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Genel Hijyen Kuralları: 
1. Her birimin temizliği, birimde çalışan temizlik personeli tarafından yapılmalıdır. 
2. Temizliğe başlamadan önce ve temizlik bitiminde eller yıkanmalıdır. 
3. Temizlik personeli, temizlik sırasında mutlaka eldiven giymeli. Göz koruyucu(gözlük), solunum koruyucu(maske)takılmalı, vücut koruyucu (iş tulumu), kaymaz iş ayakkabısı giyilmelidir. 
4. Eşya ve yüzey temizliği sırasında pembe renkli, tuvalet ve lavabo temizliğinde kırmızı renkli temizlik eldiveni giyilmelidir 
5. Temizlik yaparken en az toz ve aerosol oluşturacak yöntem seçilmelidir. 
6. Kesinlikle kuru süpürme ve silkeleme yapılmamalıdır. Islak temizlik yöntemi kullanılmalıdır. 
7. Toz kalkmasına neden olacak toz alma yöntemlerinden kaçınılmalıdır. 
8. Dezenfeksiyon eğitim öğretim den sonra  yapılmalıdır.
9. Kullanılan kimyasallar kilit altında bulunmalı, yetkisiz girişler önlenmelidir. Kimyasalların bulunduğu odaların havalandırması açık olmalıdır. 
10. Kimyasallar birbirine karıştırılmadan, üretici firmanın uyarılarına uygun kullanılmalıdır.
11. Dezenfeksiyon veya temizlik sırasında çalışılan alanların havalandırmaları açık olmalıdır.
 
Ofis/sınıf koridor temizleme talimatı: 
1. Gerekli olan malzeme ve ekipmanlar hazırlayarak temizleyecek odaya/sınıfa gidilmelidir. 
2. Ofisin boş olup olmadığını kontrol et ve ikaz işareti koyulmalıdır. 
3. Kullanılacak malzeme ve ekipman engel teşkil etmeyecek bir yere düzgün bir şekilde konulmalıdır. 
4. Çöp kutularındaki çöp torbaları değiştirilmelidir. 
5. Temizlik planında belirlenen periyotta, çöp kutuları yıkanmalı veya silinmelidir. 
6. Önce nemli bezle sonrasında dezenfektan ile masa ve üzerindeki telefon, fax, bilgisayar, büro araç ve gereçler silinmelidir
8. Masa etrafında bulunan dolap, etejer, sehpa ve diğer mobilya yüzeyleri silinmelidir.
9. Kapılar, kapı kolları, aydınlatma butonları silinmelidir. 
10.   Yatay yüzeylerin ve daha sonra dikey yüzeyleri tozun nemli bezle alınmalıdır. Sonrasında dezenfektan ile dezenfeksiyonu “temizlik ve dezenfiksiyon talimatına uygun” yapılmalıdır.
11.   Masa ve sandalye ayakları silinmelidir.
14.   Zemin, Camlar “temizlik ve dezenfiksiyon talimatına uygun” dezenfekte edilmelidir. 
15.   Kullanılan malzeme ve ekipmanlar temizlik talimatlarına uygun temizlenmelidir.
 
Tuvalet ve Lavabo Temizleme Talimatı: 
1. Tek kullanımlık eldiven kullanılmalıdır. 
2. Hijyenik temizleyiciyi, önceden ıslatılmış lavabolara, pisuarlara ve klozetlere (kenarın altına da)  püskürtülmeli ve etki etmesi için 10 dk beklenmelidir. 
[bookmark: _GoBack]4. Çöp kovaları boşaltılmalıdır. 
5. Sabun ve kağıt havlu gibi hijyenik sarf malzemeleri bulundurulmalıdır. 
6. Sarı süngerle lavabolardaki kireç kalıntıları temizlenmelidir. 
7. Hijyenik temizleyiciyi yeni bir sarı beze püskürtülerek ve yukarıdan aşağıya doğru lambalar, aynalar, raflar, lavaboların içi ve dışı, duvar fayansları ve tuvalet kapısı ve kapı tokmağı silinmelidir. 
8. Tuvalet fırçası ile klozet fırçalanmalıdır. 
9. Hijyenik temizleyiciyi yeni bir kırmızı beze püskürtülmeli ve tuvalet oturağı, klozet ve pisuarların önce dışını sonra içi silinmeli ve durulanmalıdır. 
10. Yerler kırmızı paspasla silinmelidir.
11. Kullanılan bez ve tek kullanımlık eldiven çöpe atılmalıdır.
12. Temizlik sonrası eller sabunla dirseklere kadar yıkanmalıdır.
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